PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
Wstep 0sob postronnych (trzecich) na teren placéwki
§ 1. Postanowienia ogdlne

Procedura okresla zasady przebywania na terenie szkoty oséb, ktdre nie sg jej uczniami
ani pracownikami.

. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczefistwa ucznidow i pracownikdéw, ochrona
mienia oraz zapewnienie niezaktéconego toku nauki.

. Za 0sobe postronng (trzecig) uznaje sie kazdg osobe niebedgcy aktualnym uczniem lub
pracownikiem szkoty (w tym rodzicéw/opiekundw prawnych, kurieréw, pracownikéw
firm serwisowych, interesantéw).

§ 2. Kontrola dostepu i rejestracja gosci

. Jedyny punkt wejscia: Wszystkie osoby postronne mogg wchodzi¢ na teren szkoty
wytgcznie wejsciem gtédwnym. Pozostate drzwi (np. ewakuacyjne, boczne, do szatni)
muszg pozostac zamkniete.

. Sygnalizacja wejscia: Wejscie do budynku musi by¢ zasygnalizowane przez dzwonek i
zatwierdzone przez pracownika dyzurujgcego.

. Obowigzek rejestracji: Kazda osoba postronna ma bezwzgledny obowigzek zgtoszenia sie
do pracownika obstugi bezposrednio po wejsciu.

Ksiega wejs¢ i wyjsé: Pracownik rejestrujgcy ma prawo zgda¢ dokumentu tozsamosci w
celu wpisania goscia do , Ksiegi wejs¢ i wyjs¢”. Wpis obejmuje:

Imie i nazwisko osoby wchodzacej.

Cel wizyty oraz nazwisko pracownika, z ktérym gosc¢ jest umowiony.

Godzine wejscia i wyjscia.

|dentyfikator: Po dokonaniu wpisu goé¢ otrzymuje czytelny identyfikator (np. , GOSC”
lub ,,RODZIC”), ktory musi nosi¢ w widocznym miejscu przez caty czas pobytu w szkole.

§ 3. Poruszanie sie po terenie szkoty

. Zakaz samodzielnego poruszania sie: Osoby postronne nie mogg samodzielnie
przemieszczac sie po korytarzach szkolnych, wchodzi¢ do sal lekcyjnych ani pokoju
nauczycielskiego bez zgody i asysty pracownika szkoty.

. Strefa ograniczonego dostepu: Pietra dydaktyczne w godzinach lekcji stanowig strefe
zamknietg dla 0sob z zewnatrz.

Miejsce spotkan: Spotkania z nauczycielami lub dyrekcja odbywajg sie wytgcznie w
wyznaczonej strefie.

§ 4. Zasady dla rodzicow i opiekunéw

. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci: Rodzice klas mtodszych / przedszkolnych mogg
przebywacé wytgcznie w wyznaczonej strefie (poczekalnia/szatnia) i nie wchodza na
teren sal lekcyjnych.
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Konsultacje: Spotkania z nauczycielami powinny by¢ umawiane wczesniej (telefonicznie
lub przez dziennik elektroniczny) poza godzinami prowadzenia lekcji przez danego
pedagoga.

. Przekazywanie rzeczy: Pozostawienie zapomnianych przez ucznia rzeczy ($niadanie, stroj

na WF) odbywa sie na portierni. Pracownik obstugi przekazuje rzecz uczniowi podczas
przerwy.

§ 5. Procedury szczegdlne (Stopnie alarmowe BRAVO)

W przypadku wprowadzenia przez wtasciwe organy panstwowe stopnia alarmowego
(np. BRAVO lub BRAVO-CRP), dyrektor ma prawo wprowadzi¢ bezwzgledny zakaz wstepu
0s6b postronnych, w tym rodzicow, na teren szkoty.

W czasie trwania stopnia alarmowego rodzice oczekujg na dzieci przed budynkiem
szkoty, a wszelkie sprawy administracyjne zatatwiane sg wytgcznie telefonicznie lub
mailowo.

§ 6. Reagowanie na naruszenia procedury

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy na korytarzu osobe bez identyfikatora ,GOSC”
lub poruszajgcy sie bez nadzoru, ma obowigzek:

Zapytac o cel wizyty i sprawdzi¢ identyfikator.

Nakaza¢ powrdt do strefy wejscia/portierni.

W razie odmowy — niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty oraz sekretariat.

W sytuacji, gdy zachowanie osoby postronnej stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa,
pracownik ochrony lub dyrektor niezwtocznie wzywa Policje (nr 112).



