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Regulamin Zarzadzania Systemem Monitoringu Wizyjnego

w Samorzadowej Szkole Podstawowej Nr 1 im. Hugona
Kottataja w Kazimierzy Wielkiej

Postanovfielnia ogolne

Regulamin zarzadzania systemem monitoringu wizyjnego, zwany dalej ,regulaminem”,

opracowany zostat jako dokument, ktéry reguluje zasady bezpieczerstwa wizerunku oséb

zarejestrowanych w obszarze Samorzgdowej Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Hugona Kottgtaja w

Kazimierzy Wielkiej.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego i Administratorem Danych Osobowych w

rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
zwane RODO) [Dz. Urz. UE z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1], jest:

1) Samorzgdowa Szkota Podstawowa Nr 1 im. Hugona Kofttgtaja w Kazimierzy Wielkiej: 28-500
Kazimierza Wielka, ul. 1 Maja 1 (w zakresie danych pozyskiwanych z kamer wewnetrznych
zlokalizowanych wewnatrz budynku szkoty);

2) Gmina Kazimierza Wielka z siedzibg: 28-500 Kazimierza Wielka, ul. Kosciuszki 12, (w zakresie
danych pozyskiwanych z kamer zewnetrznych usytuowanych na terenie zewnetrznym dokota
szkoty).

Wdrozony monitoring wizyjny jest prowadzony w celu kontrolowania dostepu do budynkdw i

pomieszczen szkoty, ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczeristwa uczniéw i pracownikéw na

terenie szkoty.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.6 ust.l lit. c) ogdlnego

rozporzadzenia RODO w zwigzku z art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

oraz art.22? ustawy z 26 czerwca 1997 r. Kodeks pracy.

Dostep do systemu i infrastruktury monitoringu wizyjnego, z wyjatkiem oséb posiadajgcych state

upowaznienie, wymaga kazdorazowej pisemnej zgody Administratora Danych lub osoby przez

niego upowaznionej.

§2




Dokumenty powigzane

Dokumentami powigzanymi z niniejszym regulaminem sg:

1.

2
3.
4

Ustawa z dnia 28 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO) [Dz. Urz. UE z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1].

§3
Definicje
Administrator Danych Osobowych w zakresie monitoringu wewnatrz budynku szkoty- jest
Samorzadowa Szkota Podstawowa Nr 1 im. Hugona Kottgtaja w Kazimierzy Wielkiej: 28-500
Kazimierza Wielka, ul. 1 Maja 1, zwana dalej szkotg lub Administratorem Danych.
Administrator Systemu Monitoringu — wyznaczona przez Administratora Danych osoba
(Administrator Systeméw Informatycznych [ASI]) odpowiedzialna za nadzorowanie stosowania
érodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgca ochrone danych przetwarzanych w
systemie monitoringu. Posiada uprawnienia do wgladu, bezposredniego dostepu, przegladania

w czasie obrazu z kamer Monitoringu oraz przetwarzania danych.

Monitoring - odbiér obrazu w przestrzeni znajdujacej sie w polu widzenia kamer
monitorowanego obszaru.

Dane - dane osobowe w postaci obrazu (wizerunek osoby) utrwalone przez System Monitoringu.

System Monitoringu - zespét kamer, urzadzen przesytowych, urzadzeh rejestrujgco-
odtwarzajacych, elektronicznych nosnikéw danych oraz oprogramowania wykorzystywanego w

celu osiggniecia okreslonej funkcjonalnosci w zakresie monitoringu.

Rejestracja obrazu - proces zapisu na okreslony elektroniczny nosnik danych optycznych
obrazéw pochodzgcych z kamery.

Obszar monitoringu — kamery zlokalizowane wewnatrz budynku szkoty (korytarze, wejscie do
szatni od strony szkoty oraz tacznik pomiedzy budynkami).

Przetwarzanie Danych - dziatanie polegajace na rejestracji, przegladaniu zarejestrowanego

obrazu w celu identyfikacji tozsamosci osoby objetej monitoringiem wizyjnym oraz kopiowaniu.

Incydent - zdarzenie wymagajace przetwarzania zarejestrowanych obrazéw w celu

udokumentowania okolicznosci jego wystapienia.




10. Podmiot uprawniony - podmioty, ktére mogg uczestniczyé w trakcie przetwarzania obrazu oraz

11.

12.

uzyskac kopie zarejestrowanego obrazu, s to: Policja, Straz Graniczna, Stuzba Ochrony Panistwa,
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Zandarmeria

Wojskowa, Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego oraz Straz Miejska.
Ustawa - ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO) [Dz. Urz. UE z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1].

§4
Zakres i cel regulaminu

Celem regulaminu jest okreslenie podstawowych zasad wtasciwego zarzadzania systemem
monitoringu wizyjnego w zakresie technicznym i organizacyjnym.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie szkoty,
miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz
sposdb ich zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych o
zdarzeniach.

Wykaz kamer oraz ich szczegdtowa lokalizacje zawiera Zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§5
Zabezpieczenie danych osobowych w systemie monitoringu

Zabezpieczenia Systemu Monitoringu stuzg zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzanych danych.
Zabezpieczenia ograniczaja:

1) dostep do systemu osobom postronnym,

2) przetwarzanie Danych wytgcznie osobom nieuprawnionym.

Zabezpieczenia przetwarzania Danych w systemie monitoringu realizowane s3 w trzech
obszarach: zabezpieczenia systemu, ochrona sprzetu oraz ochrona pomieszczen.

System monitoringu wizyjnego jest stosowany, poniewaz inne $rodki prewencyjne, ochrony i
bezpieczenstwa o charakterze fizycznym i logicznym, niewymagajgce pozyskania obrazu, sg
niewystarczajace dla zapewnienia ochrony mienia i bezpieczenstwa pracownikow.

Osoba, ktdra znalazta sie w obszarze monitoringu wizyjnego i chciataby uzyska¢ dostep do
nagran, szczegdlnie w przypadku napadu lub innego zdarzenia naruszajgcego jej dobra osobiste,

albo dziatai, w wyniku ktdérych ulegto uszkodzeniu jej mienie, powinna zgtosi¢ zdarzenie do




podmiotu uprawnionego. Z wnioskiem o dostep i zabezpieczenie nagrania z monitoringu
wizyjnego wystepuje do Dyrektora szkoty podmiot uprawniony. Przyktadowy wzér wniosku o
zabezpieczenie/udostepnienie nagran stanowi Zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Dostep do kopii nagran monitoringu wizyjnego szkoty maja uprawnione podmioty, ktére
kazdorazowo majg uprawnione podmioty, ktére kazdorazowo wystepujg z umotywowanym,
pisemnym wnioskiem. Uprawniony podmiot jest zobowigzany skierowa¢ swéj wniosek do
Administratora Danych w formie pisemnej i ztozy¢ w siedzibie szkoty oraz poda¢ podstawe
prawng i cel udostepnienia.

Szanujac konstytucyjne prawo do prywatnosci, Administrator Danych, przed obszarem

monitorowanym, zamiesci znak graficzny monitoringu i informacje o nastepujacej tresci:

§6
Rejestracja zapisow monitoringu wizyjnego

Dane osobowe przetwarzane w systemie monitoringu wizyjnego zapisywane sg na rejestratorze,
do ktérego maja dostep osoby upowaznione do systemu monitoringu.
Podglad do zapiséw monitoringu wizyjnego dostepny jest w gabinecie Dyrektora oraz poprzez

sie¢ one-line dla 0séb upowaznionych.

§7
Funkcjonalno$¢ systemu monitoringu wizyjnego

System nagrywa obraz bez diwieku w czasie rzeczywistym. Przegladanie zapisanego materiatu
mozliwe jest przez podanie okreslonej daty i godziny.
Z zapisanych danych nie jest tworzona kopia zapasowa.

Nagrania obrazu przechowywane sg w systemie do 14 dni, po czym nastepuje ich nadpisanie.

§8
Obowigzki Administratora Systemu Monitoringu

OboWiazkiem Administratora Systemu Monitoringu jest zapewnienie bezpieczerstwa danych
przetwarzanych w Systemie Monitoringu.

Administrator Systemu Monitoringu odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie Systemu
Monitoringu, a w szczegdlnosci za stosowany w nim sprzet i oprogramowanie.

Do podstawowych obowigzkéw Administratora Systemu Monitoringu nalezy;

1) sprawdzenie poprawnosci dziatania Systemu Monitoringu,

2) reagowanie na préby naruszenia badz zagrozenia Danych,

3) informowanie Administratora Danych oraz 10D o kazdej sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa



Danych w systemie monitoringu wizyjnego,
4. Administrator Systemu Monitoringu prowadzi rejestr udostepnionych nagran z monitoringu

wizyjnego stanowiacy Zatgcznik nr 3 do regulaminu.

§9
Postanowienia koricowe

1. Regulamin obowigzuje po zatwierdzeniu przez Administratora Danych.

2. Regulamin i dokumenty z nim powigzane powinny byc¢ aktualizowane wraz ze zmieniajgcymi sig
przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz monitoringu wizyjnego.

3. Zmiany w tresci oraz aktualizacje wymagan niniejszego regulaminu wymagajg wdrozenia
zarzadzeniem Dyrektora szkoty.

4. Podmioty okre$lone w regulaminie zobowigzane sg do przestrzegania postanowien regulaminu.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ma zastosowanie ustawa o ochronie
danych osobowych i akty wykonawcze do niej oraz wewnetrzna dokumentacja Administratora
Danych, tj. Polityka ochrony danych, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO) [Dz.
Urz. UE z dnia 5 maja 2016 r. L 119/1].

6. Naruszenie zasad okre$lonych w niniejszym regulaminie, jak tez dokumentach z nim
powigzanych, moze byé podstawa natozenia kar, zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz

Kodeksu karnego.

§10
Zataczniki do regulaminu:

Nr 1 Wykaz kamer monitoringu wizyjnego oraz ich lokalizacja
Nr 2 Wniosek o zabezpieczenie/udostepnienie nagran

Nr 3 Rejestr udostepnionych nagrarn z monitoringu wizyjnego







