Szkolna instrukcja i procedura przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty w roku
szkolnym 2022/2023

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2230),
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.),

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
i sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty (Dz.U. z 2022 r. poz. 1636),

Rozporzqdzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373 ze zm.),

Komunikat Dyrektora CKE z dnia 19 sierpnia 2022 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty w 2023 r.

1. Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi (opis sposobu zabezpieczenia,
przechowywania oraz dostepu do tych materiatéw)

przewodniczacy SZE dyrektor Samorzgdowej Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Hugona
Kottgtaja w Kazimierzy Wielkiej lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego
zespotu egzaminacyjnego zastepca dyrektora Samorzgdowej Szkoty Podstawowej Nr 1
im. Hugona Kottgtaja w Kazimierzy Wielkiej, w obecnosci innego cztonka tego zespotu,
odbierajg od kuriera przesytke zawierajgcg pakiety z zestawami zadan i kartami
odpowiedzi oraz inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, sprawdzaja
w obecnosci kuriera zgodnos$¢ przesytki z zapotrzebowaniem wedtug instrukcji
dystrybutora oraz nienaruszalno$¢ przesytki. W przypadku uszkodzenia przesytki
przewodniczacy SZE zgtasza ten fakt dystrybutorowi i dyrektorowi OKE w todszi,
przewodniczgcy SZE dyrektor Samorzgdowej Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Hugona
Koftataja w Kazimierzy Wielkiej sktada materiaty w stanie nienaruszonym w szafie
pancernej, ktéra znajduje sie w sekretariacie szkoty. Materiaty pozostajg tam do czasu
przeprowadzenia egzaminu. Klucze do sejfu posiadajg: dyrektor i sekretarz szkoty.

na poét godziny przed rozpoczeciem kazdej czeSci egzaminu przewodniczgcy SZE w
obecnosci przewodniczgcych zespotdéw nadzorujgcych oraz w obecnosci
przedstawicieli  ucznidw  zdajagcych  sprawdza  nienaruszalno$¢  zestawodw
egzaminacyjnych. Nastepnie przewodniczgcy zespotéw nadzorujacych odbierajg
materiaty egzaminacyjne (odpowiednia liczba i rodzaj zestawow egzaminacyjnych, lista
zdajacych w danej sali, naklejki, druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali
i koperty do spakowania materiatdw) i przenoszg je do sal egzaminacyjnych w
obecnosci przedstawicieli zdajgcych,

kazdy Przewodniczgcy ZN sprawdza oznaczenia na stronach tytutowych, upewniajac
sie, ze otrzymuje witasciwe na dany egzamin arkusze w liczbie réwnej liczbie uczniow w
sali oraz ptyty (lll cze$¢ egzaminu) i przenosi materiaty egzaminacyjne do odp.sali,

po zakonczeniu egzaminu przewodniczacy SZE zabezpiecza zestawy egzaminacyjne i w
obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawicieli uczniéw
zdajacych pakuje do bezpiecznych kopert, a nastepnie przekazuje wskazanemu przez
dyrektora OKE dystrybutorowi.



2. Zasady obiegu informacji

w gabinecie dyrektora szkoty znajduje sie ,Informacja o sposobie organizacji
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty obowigzujgca w roku szkolnym 2022/ 2023
oraz ,, Szkolna instrukcja i procedura przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty w roku
szkolnym 2022/2023”

cztonkowie SZE zostajg przeszkoleni przez dyrektora szkoty lub jego zastepce
i potwierdzajg witasnorecznym podpisem znajomos¢ procedur przeprowadzania
egzaminu (zapis w protokole RP),

zapoznanie uczniow z zasadami kodowania nalezy do zastepcy oraz wychowawcéw
klas; ww. szkolenie nalezy udokumentowac, zapisujgc temat w dzienniku lekcyjnym
przez osobe przeprowadzajacg szkolenie (e-dziennik),

odpowiednie zaswiadczenia oraz wniosek rodzicow o umozliwienie uczniowi pisania
egzaminu w odpowiednio dostosowanych warunkach do jego mozliwosci rodzice winni
ztozy¢é w sekretariacie szkoty (informujgc wychowawce klasy) do 15 pazdziernika;
sekretarz szkoty potwierdza przyjecie dokumentu i wpisuje date jego wptywu;
dokumenty te przechowuje sie w gabinecie dyrektora szkoty w segregatorze ,Egzamin
6smoklasisty”.

3. Terminarz/harmonogram realizacji zadan na dany rok szkolny

przewodniczacy lub zastepca SZE majg obowigzek uaktualni¢ terminarz realizacji zadan
na dany rok szkolny, w ktérym wyszczegdlnione zostang zadania zgodne
z rozporzadzeniem i procedurami (kalendarium),

w roku szkolnym 2022/2023 egzamin ésmoklasisty odbedzie sie w nastepujacych
terminach:

jezyk polski — 23 maja 2023 r., godz. 9.00 (trwa 120 min),

matematyka — 24 maja 2023 r., godz. 9.00 (trwa 100 min),

jezyk obcy nowozytny — 25 maja 2023 r., godz. 9.00 (trwa 90 min),

termin dodatkowy: 12—-14 czerwca 2023 r.,

przekazanie przez OKE do szkét wynikdw egzaminu dsmoklasisty: 3 lipca 2023 r.,

O O 0 0 o o

zaswiadczenia o wynikach egzaminu dsmoklasisty: 6 lipca 2023 r.;

wazne terminy:

0 zapoznanie rodzicdw ucznidw lub stuchaczy z mozliwymi dostosowaniami
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu — do 28 wrzesnia 2022 r.,

o przyjecie od rodzicéw ucznidw deklaracji wyboru jezyka obcego oraz deklaracji
wyboru matematyki w jezyku mniejszosci — do 30 wrzesnia 2022 .,

0 przyjecie od rodzicow uczniéw dokumentéw uprawniajgcych do dostosowania
warunkéw i form egzaminu — do 17 pazdziernika 2022 .,

o zakonczenie procesu uzgodnien dostosowan warunkow oraz form wymagajacych
pisemnego porozumienia z dyrektorem OKE — do 9 listopada 2022 r.,

o poinformowanie na pismie rodzicow ucznidw lub stuchaczy o przyznanych

dostosowaniach (informacja zwrotna w ciggu trzech dni roboczych od dnia

poinformowania rodzicéw / prawnych opiekunéw) — do 21 listopada 2022 r.,



0 przyjecie oswiadczed rodzicow ucznidw lub stuchaczy o korzystaniu albo
niekorzystaniu ze wskazanych dostosowan — do 24 listopada 2022 .,

o pisemne uzgodnienie z OKE zwolnien uczniow z egzaminu d&smoklasisty
(niepetnosprawnosci sprzezone); przekazanie do OKE informacji o uczniach
przystepujacych do egzaminu dsmoklasisty, w tym informacji dotyczgcych sposobu
dostosowania warunkéw lub form przeprowadzania egzaminu do potrzeb danego
ucznia —do 30 listopada 2022 .,

o przekazanie do OKE wniosku o przeprowadzenie egzaminu ésmoklasisty danego
ucznia w innym miejscu niz szkota, w szczegdlnych przypadkach wynikajgcych ze
stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci ucznia; przyjecie od rodzicéw informacji o
zmianach w deklaracjach dotyczacych wyboru jezyka obcego oraz zdawania
egzaminu w jezyku mniejszosci —do 23 lutego 2023 r.,

o przekazanie do OKE informacji o zmianach w deklaracjach dotyczacych wyboru
jezyka obcego oraz zdawania egzaminu w jezyku mniejszosci —do 1 marca 2023 r.

Przygotowanie i organizacja egzaminu (zasady przygotowania sal i sprzetu, ustalenie
sposobu zajmowania miejsc w salach egzaminacyjnych, szczegdélnych rozwigzan przy
przeprowadzeniu egzaminu)

* W Samorzgdowej Szkole Podstawowej Nrl im. Hugona Kottgtaja w Kazimierzy Wielkiej
egzamin 6smoklasisty odbywa sie w salach nr 22,21,20,18,14,13,11,9

» stoliki ustawione sg w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnosé
pracy,

* krzesta dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego rozstawione sg w czesci przedniej,
srodkowej i tylnej sali, by umozliwi¢ obserwowanie piszacych,

* w sali przygotowane jest miejsce dla obserwatora,

* w kazdej sali na $cianach umieszczone sg zegary, widoczne dla wszystkich zdajgcych,

* w kazdej sali umieszczona jest plansza (tablica) do zapisywania czasu rozpoczecia
i zakoniczenia egzaminu, widoczna dla wszystkich zdajacych,

* w salach nie mogg znajdowac sie zadne pomoce dydaktyczne z zakresu egzaminu,

* warunki w salach powinny by¢ zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp,

* zdajgcym nalezy zapewnic dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych kontakt
z innymi osobami,

* co najmniej pot godziny przez egzaminem przewodniczgcy SZE sprawdza obecno$é
cztonkdéw ZN; przypomina cztonkom ZN i obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali
urzadzen telekomunikacyjnych i korzystania z nich; zakaz wnoszenia i korzystania z
urzadzen telekomunikacyjnych dotyczy rowniez obserwatordow,

* przed wejsciem do sali cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg obecnosc¢ osdb
zdajacych i przeprowadzajg losowanie miejsc (humer wylosowanego stolika zapisujg w
wykazie ucznidw), ktére odbywa sie w kolejnosci alfabetycznej, zgodnie z wykazem
oraz przekazujg kazdemu uczniowi kartke z imieniem, nazwiskiem ucznia,
trzyznakowym kodem, numerem PESEL i naklejkg przygotowang przez OKE,

* przewodniczacy ZN przypominajg zdajagcym o zakazie wnoszenia urzadzen
telekomunikacyjnych,



losowanie miejsc nastepuje w danym dniu, przed rozpoczeciem egzaminu z jezyka
polskiego, matematyki oraz egzaminu z jezykdw obcych,

uczniowie mogg wnies¢ do sali tylko piéro/dtugopis z czarnym tuszem/atramentem
oraz linijke na egzamin z zakresu matematyki i matg butelke wody — mniej niz 1 litr
(zakaz stawiania jej na stoliku),

uczniowie pod kierunkiem cztonkédw zespotu nadzorujacego zajmujg wylosowane
miejsce i w ciszy czekajg, az wszyscy uczniowie zajma swoje miejsca,

w uzasadnionym przypadku PZN moze wpusci¢ do sali ucznia spéznionego na egzamin
(nie pozniej niz przed zakonczeniem czynnosci organizacyjnych),

w sali mogg znajdowac sie tylko zdajacy przydzieleni do danej sali,

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przydziela kazdemu cztonkowi grupe uczniéw
W wyznaczonym rzedzie,

cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdajg uczniom zestawy egzaminacyjne,

0 wyznaczonej godzinie (nie wczesniej) uczniowie przystepujg do zdjecia banderoli
(zabezpieczen) z arkuszy egzaminacyjnych, & przewodniczgcy ZN poleca uczniom:

o zapoznad sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

o wyrwaé karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz z kartg odpowiedzi ze
srodka arkusza (arkusze standardowe — jezyk polski, matematyka),

o sprawdzi¢ kompletnos¢ arkusza egzaminacyjnego,

o umiesci¢ kod ucznia, numer PESEL i naklejki w wyznaczonych miejscach;

przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym:
0 o0 zasadach zachowania podczas egzaminu,

o o dodatkowych 5 min przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi,
o zasadach oddawania arkuszy po zakoriczeniu pracy,

0 0 sposobie kodowania i zapisywania odpowiedzi oraz nadzoruje sprawdzanie
zestawow,

0 po rozdaniu arkuszy kazdemu obecnemu uczniowi i po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne
umieszcza sie w opisanej papierowej kopercie (liczbe arkuszy odnotowuje sie w
protokole przebiegu egzaminu w sali);

cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnos¢ zakodowania prac przez

uczniow,

przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub zastepca zapisujg w widocznym miejscu

czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

w czasie trwania egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego tylko w wyjgtkowych

sytuacjach, w celu nadzorowania prawidtowego przebiegu egzaminu, mogg poruszac

sie po sali, w sposéb niezaktdcajgcy pracy uczniow (cicho, bez zaglagdania do prac
uczniéw),

przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie

wczesniejszego zakonczenia pracy (po przekroczeniu godziny pracy z arkuszem

egzaminacyjnym, ale nie na 15 min przed zakonczeniem egzaminu) i odbiera jego
zestaw egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania,



* przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje o czasie pozostatym do zakonczenia
pracy i przypomina o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi
(10 min przed uptywem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem),

* po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy zespotu informuje
zdajacych o zakonczeniu czasu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i poleca sprawdzic¢
poprawnos$¢ przeniesienia odpowiedzi na karte (czas: 5 min), a nastepnie poleca
zamkniecie zestawdw oraz odtozenie ich na brzeg stolika,

* cztonkowie zespotu nadzorujgcego podchodzg do zdajgcych w wyznaczonych rzedach
i po sprawdzeniu prawidtowosci kodowania odbierajg zestawy,

* przedstawiciele zdajgcych pozostajg w sali do chwili zamkniecia bezpiecznych kopert
ze spakowanymi materiatami egzaminacyjnymi, a pozostali uczniowie w ciszy
opuszczajg sale,

* przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych biorg udziat w sporzadzeniu zbiorczego
protokotu przebiegu egzaminu oraz pakowaniu materiatow i ich opisywaniu zgodnie z
instrukcja.

Podsumowanie czynno$ci przewodniczgcego i cztonkéw ZN:

* uporzadkowanie zestawdw egzaminacyjnych przeznaczonych do spakowania,

* przeliczenie zestawdw egzaminacyjnych, zweryfikowanie i podpisanie wykazu uczniéow
w sali,

* sporzadzenie i podpisanie protokotu przebiegu egzaminu w sali,

* zapakowanie zestawdw egzaminacyjnych do bezpiecznych kopert, opisanie i zaklejenie
bezpiecznych kopert,

* przygotowanie i pakowanie zestawdw egzaminacyjnych zawsze w obecnosci
przedstawiciela ucznidw.

Szkolna instrukcja i procedura przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty obowigzuje w
roku szkolnym 2022/2023.



