PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
SSP NR 1 IM. HKOLLATAJA W KAZIMIERZY WIELKIEJ

Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej:

1.

Do $wietlicy szkolnej przyjmowani sg uczniowie z klas 0-VIII, ktérych:

e oboje rodzice (prawnych opiekunéw) pracuja zawodowo

e rodzic (prawny opiekun) samotnie wychowuje dziecko i pracuje zawodowo

e wszystkie osoby objete dowozami autobusem szkolnym

e sytuacja rodzinna jest trudna
Na karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy wymagane jest poswiadczenie z zaktadu pracy
potwierdzajace aktualne zatrudnienie rodzicéw (prawnych opiekunow) i godziny pracy —
pieczatka z zaktadu pracy.
Karty zgloszenia dziecka do S$wietlicy 1 wazne informacje dostgpne s3
w sekretariacie 1 na stronie internetowej szkoly oraz u wychowawcow swietlicy.
Prawidlowo wypelnione karty zgloszenia dziecka do s$wietlicy przyjmowane s3
w sekretariacie szkoty i u wychowawcow swietlicy w terminach:

e do polowy sierpnia (informacja na tablicy ogloszen i stronie internetowej

szKkoly)

e w szczegblnych przypadkach, w ciggu roku szkolnego.
Kwalifikacji dzieci do §wietlicy dokonuje Komisja Rekrutacyjna w sktadzie:

e kierownik §wietlicy

e przedstawiciel Komitetu Rodzicielskiego

e wychowawcy $swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez
rodzicow:

1.

2.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane przez rodzicow/
prawnych opiekunow oraz osoby upowaznione .
Za dzieci pozostawione w szkole przed rozpoczgciem pracy swietlicy odpowiedzialnosé
ponosza wytacznie rodzice (opiekunowie prawni).
Rodzice/ prawni opiekunowie badZz osoby upowaznione oddaja dziecko pod opieke
nauczyciela $wietlicy zglaszajac jego przyjscie lub dziecko przychodzac zglasza
nauczycielowi swoja obecnos¢.
Uczniowie klas Il — 1Il, oraz IV - VIII korzystajacy ze s$wietlicy szkolnej po
skonczonych zajeciach maja obowigzek zglosi¢ si¢ do przypisanego wychowawcy
(sali). Zostaja zapoznani przez nauczycieli/wychowawcow z planem pracy Swietlicy.
Informacja umieszczona jest rowniez na tablicach ogloszen. Zobowiazuje si¢
wychowawcow klas |l — III do respektowania przez uczniow tego punktu, stuzac im
pomoca.
Nauczyciel na kazdej kolejnej godzinie zaje¢ z dzie¢mi weryfikuje ich obecno$¢ na
podstawie harmonogramu zaj¢¢ dodatkowych.
Rodzic/ opiekun prawny ma obowigzek zna¢ plan lekcji oraz plan zaje¢ dodatkowych
dziecka.
Swietlica wymaga pisemnych upowaznien od rodzicéw (karta zgloszenia na $wietlice)
w przypadku:

e odbierania ucznia przez inne dorosle osoby niz rodzice/prawni opiekunowie,

oraz niepelnoletnie rodzenstwo



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

e oSwiadczen o samodzielnym powrocie dziecka do domu.
Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat.
Jezeli uczen odbierany jest przez rodzicéw lub osoby przez nich upowaznione zaraz po
lekcjach, a zapisany jest do $wietlicy, osoba odbierajagca ucznia jest zobowigzana do
zgloszenia wczes$niejszego odbioru dziecka wychowawcy §wietlicy.
Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi
powiadamiajac kto je odbiera.
Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtornie.
Uczniowie odbierani sa ze Swietlicy przez rodzicow/ opiekunow lub osoby przez nich
upowaznione na piSmie lub wskazane w Karcie zapisu. Uczniowie korzystajacy
z dowozu udaja si¢ do autobusu pod opieka wyznaczonego nauczyciela — opiekuna
(wskazanego w harmonogramie dowozow).Nauczyciel odwozacy uczniow autobusem
szkolnym zobowiazany jest (zgodnie z ,,Procedurami odwozow i dowozow autobusem
szkolnym”) do odbierania uczniéw klas 0 z zaje¢ Swietlicowych i otoczenie tychze
uczniéw opieka.
Z.a bezpieczenstwo dzieci do lat 7—w drodze do szkoly i ze szkoly odpowiadaja rodzice/
prawni opiekunowie, na nich spoczywa obowigzek przyprowadzania i odbierania
dzieci ze szkoly.
Wszelkie zmiany dotyczace opuszczania swietlicy przez ucznia muszg by¢ przekazane do
wychowawcy $wietlicy na podpisanym przez rodzicow/opiekundw pismie.
Odpowiedzialno$¢ nauczyciela-wychowawcy $§wietlicy za ucznia rozpoczyna si¢
z chwilg przyjscia dziecka do $wietlicy i1 zgloszenia tego faktu nauczycielowi swietlicy, az
do jego odbioru przez rodzica/opiekuna, ktory jednoczesnie przejmuje odpowiedzialnos¢
za dziecko.
WSZYSCY UCZNIOWIE PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH OBJECI SA
CALKOWITYM ZAKAZEM OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY BEZ OPIEKI
NAUCZYCIELA LUB RODZICA / PRAWNEGO OPIEKUNA.
W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
z rodzicem (telefonicznym) wydaé¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oSwiadczenie o odbiorze
dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca
z dowodu potwierdzajacego jej tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego
dokumentu.
Gdy dziecko Zle si¢ poczuje (ma gorgczke lub inne dolegliwos$ci zwigzane ze zdrowiem)
wychowawca $wietlicy przekazuje je pod opieke pielgegniarki szkolnej lub .powiadamia
telefonicznie rodzicéw/prawnych opiekundéw (ewentualnie pogotowie).

Procedura przyprowadzania dzieci klas O-1 przez nauczycieli do $wietlicy
szkolnej

1.

Wychowawcy klas 0-1 zobowiazani sa do odprowadzenia uczniow po zakonczonych
zajeciach (dotyczy to réwniez innych nauczycieli uczacych np. j. angielskiego,
informatyki, religii, prowadzacych zespoly wyrownawcze, gimnastyke korekcyjna,
itp.) na swietlice szkolna.

Wychowawca /nauczyciel konczacy zajgcia informuje wychowawce $wietlicy ilu uczniow
pozostawia w Swietlicy . pozostaje do czasu przybycia rodzicoOw /prawnych opiekundéw.



Procedura postepowania z dzie¢mi z klas 0-II1, ktore nie sa zapisane do

swietlicy, a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej moga w niej
przebywac, gdy liczebno$¢ grupy obecnej w swietlicy nie przekracza 25 uczniow.

2. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac
w niej w przypadku, gdy rodzic/prawny opiekun zglosi wczesniej o tym fakcie
wychowawcow.

Procedury postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez

pozwolenia.

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw, wychowawce klasy, dyrektora
szkoly.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w celu przypomnienia
regulaminu $§wietlicy.

3. Wychowawca §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach lub
w dzienniku zajec.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza Dyrektor szkoty.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje zawieszony
w prawach uczestnika §wietlicy (na okres 2 tygodni). W tym czasie rodzice zobowigzani sg
do zapewnienia dziecku opieki.

Procedura postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia dziecka ze
swietlicy szkolnej

1. Jezeli zaistnieje sytuacja, ze rodzic lub inna wskazana w karcie zapisu osoba nie moze
odebra¢ dziecka ze $wietlicy szkolnej lub dziecko uczestniczy w innych zajeciach na terenie
szkoly, moze ono zosta¢ zwolnione ze swietlicy po spetieniu nastepujacych warunkow:

a. podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ §wietlicowych do domu (nie dotyczy
dzieci z klas 0-1) uczen powinien posiada¢ informacje na pismie, w ktérym
wyraznie zaznaczona jest zgoda na samodzielne wyjscie, data, godzina wyjscia oraz
deklaracja, ze rodzic/prawny opiekun ponosi calkowita odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka w drodze ze szkoly do domu. Podpis rodzica/prawnego
opiekuna musi by¢ czytelny (wzorem podpisu jest podpis zlozony na karcie
zapisu dziecka do $wietlicy)

b. rodzic/opiekun prawny musi na piSmie wyrazi¢ na zgod¢ na uczestnictwo dziecka
w zajeciach (np. komputerowych odbywajacych si¢ w bibliotece szkolnej).

Bez spetnienia powyzszych warunkéw dziecko nie bedzie moglo samodzielnie opusci¢

swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe,
co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod
wplywem innych Srodkow odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie,
iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wpltywem dziatania innych $rodkéw



no

ok w

odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac t¢ osob¢ o konsekwencjach
sytuacji oraz zazada¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic
kierownika $wietlicy, dyrektora szkoty.

Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomic rowniez wychowawce klasy.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac
policje.

Procedury postepowania w przypadku wystepujacej wsrod wychowankow
swietlicy agresji slowne, fizyczne]

1.

2.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych:

e izoluje uczestnikbw zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe, udziela

upomnienia,

e 0 zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy oraz rodzicoéw,

e sporzadza notatke stuzbowa.
Jezeli zachowania agresywne u dziecka powtarzajg si¢ lub dochodzi do sytuacji,
w ktorej inni wychowankowie narazeni sa na niebezpieczenstwo, uczen zostaje
czasowo zawieszony w prawach uczestnika Swietlicy (w zalezno$ci od przewinienia
na okres od jednego dnia do dwéch tygodni). Decyzje o zawieszeniu podejmuje
komisja kwalifikacyjna. W tym czasie rodzice zobowiazani sa do zapewnienia
dziecku opieki.
W przypadku dalszego nasilania si¢ zachowan agresywnych, komisja kwalifikacyjna
moze dziecko wykresli¢ z listy uczestnikow $wietlicy.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka
ze Swietlicy do godziny 16.00

1.

3.

Wychowawca Swietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy
czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut. Gdy taka sytuacja powtarza si¢
rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania
dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke¢ odpowiednim organom (Policja).
W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel o zaistnialej sytuacji informuje kierownika $wietlicy, a nastepnie
dyrektora szkoty.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

W  przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki
przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.



Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegoéw i mienia
sSwietlicy

1.
2.
3.

Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicow, wychowawce klasy.
Sporzadza notatke stuzbowa i umieszcza informacj¢ w zeszycie do korespondenc;ji.
Uczen niszczacy mienie kolegow i szkoly oraz jego rodzice ponosza
odpowiedzialno$¢ materialng i zobowiazani sa do naprawienia wyrzadzonej

szkody.

Procedura kontaktow z rodzicami

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

Wychowawca $wietlicy kazda rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktow
z rodzicami lub dziennika.

Procedura spozywania posilkow w stolowce szkolnej

1.

2.

Dzieci korzystajace z positkdow w stotowce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka
wychowawcow $wietlicy.
Spozywanie obiadow odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez Kierownika grafikiem.

Postanowienia koncowe

1.

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy zostali zapoznani
wszyscy nauczyciele w dniu na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, oraz rodzice / prawni
opiekunowie i uczniowie na poczatku kazdego roku szkolnego.

Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli, rodzicéw (opiekundw prawnych) dzieci
uczeszcezajacych do Swietlicy oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.
Procedura zatwierdzona 30.08.2017 i obowigzuje od dnia 1.09.2017 roku. Nalezy ja
przestrzega¢ do odwolania.



